PENNAC

Criando um pedido de compras

Para realizar um novo pedido de compras no sistema, acesse o menu:

Compras Contas a Pagar -> P.Compra.

&l Compras Contas a Pagar

OD®ao0O®

Ct.Pagar Chegues GarFabrica Garantia Importa XML Provisdo Rech.Fisico

Dup. Pagar GerP.Compra Sugestdo Sug. Familia

1- Clique em “ Insere novo registro” para inserir um novo pedido de compras.

CONSULTA PEDIDO DE COMPRA
pDesd=| 30/10/2023 0O m Tedos os Fedidos « | Tipo | Todos * | Comprador v If‘cﬁlniec E
e - o(#|=][o]a[e[s[u]a[a]=] | N AT=]]S
Namers Emissdo Nome Fornecedor Tipo Dt Entrega Confirma Fecham. Compracer Velor Total

Registros:  null | | Posicio:  null

o

2- Insira o fornecedor, o tipo da nota e grave a informacao clicando em “ Grava

v
alteracao “ ;

’



ALTERACAO DE PEDIDO DE COMPRA

o ST+~ X[o]= B0 - s
Pcompra N® 623 | Emissdo| 01/11/2023 0O | Tipo EMT =~ | Grupo Cambio| dd/mm/zaaa [m] m m ﬂ

Prev.Entrega, dd/mm/aaaa O | Confirmacio Fechamento Cotacdo Valor Total R$ 0,00
P. Venda Condicdo ;"IE:'.CHE - E;eFtE Comprador FENNA

Razdo| AUTO ELETRICO FAROL MAN DE VEIC AUT EIRE CNPJ/CPF 16.983.236/0001-25 Telefone (11)2496-7706 CEP 07210-000

Endereco| ROD PRES DULTRA KM 208 Ne | SN Bairro| BONSUCESSO Cidade GUARULHOS UF sP

3- Insira os itens que deseja comprar, a quantidade de cada um e o valor da compra.

v
Apds o preenchimento, grave em “ Grava alteragao “ .— ;

Itens
o - (2 +[=]v x[w[s]al2]a]e] [m[NETRpe—
= Cédigo Cdd. no Fornec. Unid Qtd Recebido Délar ‘alor Unit. Desc. IImp% ICM53% IPI%: alor Total
ABO3 5,000 0,000 0,0000 5,0000 0,0000 0,00 18,00 0,00 25,00

Descricdo ]D m Ttem Processo

Obs Ttem
Peso Lig. 0,00000 E Red.Base ICMS 0,00 Estoque 0,000 | Minimo 0 Maximo 0| Custo
Desconto 0,00% | Desc.Especial 0,00% | Rateio 100,00% | Soma Qtd. 5,000 Soma Peso 5,0000

Registros: 2 || Posicdo: 1

4- Insira os vencimentos. Vocé pode colocar um Unico prazo, ou pode parcelar

v
clicando em divide F9, depois confirme em “ Grava alteracao “ .— ;

Vencimentos

e|+[-]v][x]e] omer
[ Dup Vencimento Valor

30 03/12/2023




F
Divide em Parcelas m

Q

Parcelas Desc. Fin

DIVIDE EM PARCELAS
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5- Apds preencher todas as informacgdes, confirme o pedido de compras em

[

“Confirma pedido de compra“ , para efetivar o processo e adiciona-lo aos
relatdrios. Esse processo também adiciona a quantidade solicitada na pendéncia de
compra de cada item.

ALTEHA{}ED DE PEDIDO DE COMPRA
ST+ VX5 =

o Confirma Pedido de Compra [PCO.CONFIRMA] )
1/11/2023 [ [F7] nbio| dd/mm

“

6- Para visualizar o relatério do pedido, e encaminhar por e-mail, clique em

Imprime pedido de compras ” E .

ALTERACAO DE PEDIDO DE COMPRA

o DOEEOEE B - R
- - S Imprime Pedido de Compra
Pcompra N°® 624 | Emissdo| 03/11/2023 Tipo | EM ~  Grupo Cambio| dd/mm/zaaa E

Prev.Entrega dd/mm/aasa Confirmacio 03/11/2023 Fechamento Cotacio Valor Total RS 386,28

PENNA

P. Venda Condicdo ;";:,_:_.;; :=_= Comprador



7- Aqui é possivel visualiza-lo e encaminhar para o e-mail desejado, clicando em “

Abre e-mail “

RPEDIDO DE COMPRA
SUA EMPRESA LTDA CNPJ: 05.072.394/0001-07 LEst: ISENTO Abre Email
- A RUA SANTO HELIO, 41 - VILA ALPINA - SANTO ANDRE - 5P CEP: 09090-330  Fone: (11)1234-5678
Comprador: PENNA Ne Pedido de Compra: 624 Data do Pedido: 03/11/2023
Email: daniele@pennacorp.com.br Cond. Pagto: Dt Entrega: Frete: CIF Impresso: 03/11/2023 08:34
AUTO ELETRICO FAROL MAN DE VEIC AUT EIRE - CHPJ: 16.983.236/0001-25 LEst: 796.036.276.110 Contato:
ROD PRES DULTRA KM 208 N° §/N - BONSUCESSO - GUARULHOS - SP - CEP: 07210-000 Fone: (11)2496-7706 FAX: (11)2496-7707
Seq Codigo Cod.Fornec. Descrigio Und. Quant.
1 4803 ABADEIQ FILE 2[4 INTERFOLHADO KG 5,000
2 | BAS 0040418 LIMPA AR GT2000 GRANADA LAVANDA 06X150ML/90G UN 10,000

3 IGU 0405-75 TERMO-INTERRUPITOR/RELE RADIADOR 0405-75 @5821 PC 1,000



