PENNAC

Inserindo um contas a pagar de despesas

Nesta funcdo, é possivel adicionar as entradas de servicos e despesas da

empresa.

Para inserir um novo contas a pagar no sistema, acesse o menu:

Compras Contas a Pagar -> Ct.Pagar.
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1- Cligue em “ Insere novo recebimento “ .

CONSULTA CONTAS A PAGAR

Empresa SUAE. = | Desde 24/10/2023 o m Todos ~ | Tipo| Todos + | Natureza| Todos = .. Fita
- - £SOODE000D00PE0 COREED

Tipo Doc. Natureza Val. Total RM.Fisico Confirma

Empresa  Num.RM Entrada | Insere novo Recebimento Fornecedor



2- Insira o fornecedor, o niumero do documento da nota. Depois selecione a
natureza de entrada, tipo da entrada e a empresa. Apds preencher essas

. ~ : ~ "4
informacdes, grave clicando em “ Grava Alteragao “ .

ALTERACAO CONTAS A PAGAR

o[+][= vx[e[e]o]=[1]eNalr]o] s B
Empresa 1 Recebto N Emissdo| 03/11/2023 O | Hora| 03:08 | Num.PC 1 ENEL E

I Tipo | EMT I - IDoc. I RM.Fisico| dd/mm/aaaa Data Conf dd/mm/aaza VALOR TOTAL  Resliza pesquisa de Fornacedor
Razdo Social| ENEL CNP1JCPF Telefone | (11)0000-0000 CEP
Endereco Ne Bairro Cidade UF

I 2102 - Comprapf .. ¥ DIRETO Conta_ 0006 | Taxa Siscomex 0,00
m 0-Por conta... - 0,00 Desp.Acess 0,00 | Desconto 0,00 | Desoneracdo 0,00 | AFRMM 0,00

0,000 | Peso Bruto 0,000 | Espécie VOLUME m 0 | Comsumidor| 0-Nio ~ | Presenca 9-N3o - R
o ey o @ G @ MO yecabo e o

Modelo, 55 | Série 1

3 - A conta contabil sera preenchida com a informacao que estiver no cadastro
do fornecedor. Caso essa entrada seja algum outro tipo de despesa do
fornecedor, também ¢é possivel alterar. Exemplo: Tenho o fornecedor da
manutencdo no qual é cadastrado no plano de contas como despesa de
manutencado, supondo que ele tenha feito algum outro tipo de servico que nao
seja da manutencao, eu posso alterar em “ Conta “
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4- Para inserir os produtos, clique em “Insere novo item” . Caso o
recebimento seja de produto que entrara em estoque, informe o cédigo do



s

produto. Caso seja uma despesa de servico, como conta de luz, agua etc, é
possivel utilizar o cédigo PS1, que criamos para esse tipo de entrada. O PS1 é
um cédigo genérico de prestacao de servicos.

Preencha a quantidade e o valor da despesa, ou do produto. Depois confirme a

v
informacao em “ Grava alteragao “ .

Itens

Cadigo - Emmumﬂma Num.PC 1| Qtd. 1 Cédigo de Barras

& CroP CST Codigo Num.PC Quant. Fisico Quantidade Valor Unit. IImp% ICM5% IPI% Valor
(e oo [m]a]efaa] [~ Jau
MVA 0,00 BASE.ST 0,00 | ICMS.ST 0,00  POB.ST/DIFAL 0,00 ICMS.5N 0,00 | Red.Base. ICMS 0,00 | Multiplo 1,000
PIS 0,00 | COFINS 0,00 | Fornecedor Local Setor Comp/Lote

Registros: 1 | Posicdo: 1]

5- Para inserir os vencimentos cligue em “ Insere novo vencimento “
adicione a data que sera pago, o valor e depois confirme em .

Caso a conta ja tenha sido paga, é possivel dar baixa no pagamento. Na aba de
pagamentos clique em “Insere novo pagamento” , informe a data que foi

pago e a conta de onde saiu o dinheiro. Depois confirme clicando em .

Vencimentos Pagamentos
2]+~ x]al o 1oL I8 2+ 1] o
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(x| lzpmeolojums o] oml | T oo o0



6- Apbs preencher todos os campos, é importante para que o processo seja
totalmente efetivado, que confirme a entrada clicando no botdao da nuvem

@
. Apds confirmado, o processo esta finalizado.

Esta confirmacao adiciona esta despesa nos relatérios de contas a pagar.

ALTERACACQ CONTAS A PAGAR

Empresa, SUA.. v | Recebto N° 3747 E = m @a B m STATUS: | GRAVADO
e . ., Pressione [F7] para Confirmar o Recebimento

Empresa 2 Recebto N® 3747 Emiss3o 03/11/2023 O | Hora 09: [CPA.CONFIRMA] l EMEL

Tipo | ESV * | Doc RM.Fisico| dd/mm/aaaa Data Conf| dd/mm/aaaa VALOR TOTAL RS 500,00



